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Российская Федерация

Администрация города Змеиногорска

Змеиногорского района

Алтайского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
19.05.2012                                          г. Змеиногорск                                        № 197/1
Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся 

в собственности муниципального образования город 

Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края, 

в аренду и собственность, собственникам зданий, строений 

сооружений, расположенных на этих земельных участках» 
 На основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства РФ от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановления Администрации города Змеиногорска от 08.07.2011 № 261 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией города Змеиногорска Змеиногорского района Алтайского края»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

            1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края, в аренду и собственность, собственникам зданий, строений сооружений, расположенных на этих земельных участках» (прилагается).

           2.  Разместить настоящий административный регламент на официальном сайте Администрации города Змеиногорска Змеиногорского района Алтайского края.

           3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города Змеиногорска Сильнягина И.О. 
Глава 

Администрации города Змеиногорска
                                      А.С. Дударенко  

                            

 Жилякова Н.И. 

 2-19-71
УТВЕРЖДЕН

                                                            постановлением Администрации  
 




         города Змеиногорска 

         Змеиногорского района Алтайского края
         от "16" мая 2012 года № 197/1
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД ЗМЕИНОГОРСК ЗМЕИНОГОРСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ, В АРЕНДУ ИЛИ СОБСТВЕННОСТЬ, СОБСТВЕННИКАМ ЗДАНИЙ СТРОЕНИЙ, СООРУЖЕНИЙ, РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ЭТИХ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКАХ"
Содержание:

I. Общие положения                                                                                             стр. 4
II. Стандарт предоставления услуги                                                                   стр. 5
III. Административные процедуры                                                                     стр. 7
IV. Контроль за порядком предоставления муниципальной услуги               стр. 8 

V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе выполнения Административного 
регламента                                                                                                             стр. 9
Блок-схема (приложение № 1)                                                                            стр. 11
Формы заявлений (приложение № 2)                                                               стр. 12  

                                    I. Общие положения.                                       
          1.1. Предмет регулирования административного регламента.

       Предметом регулирования административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией города Змеиногорска Змеиногорского района Алтайского края (далее – Администрация города Змеиногорска), связанные с предоставлением в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках.
        Административный регламент определяет порядок организации работы Администрации города Змеиногорска по приему документов, подготовке, согласованию и выдаче запрашиваемых заявителями документов. Предоставление муниципальной услуги осуществляется через Ведущего специалиста по казне Администрации города Змеиногорска Змеиногорского района Алтайского края (далее - специалист). 

           1.2. Описание заявителей.
         1.2.1. Заявителями муниципальной услуги являются:  

граждане и (или) юридические лица, а также их законные представители, действующие на основании доверенности, имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках;

          1.2.2. От имени физических лиц и индивидуальных предпринимателей могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации;

           1.2.3. От имени юридических лиц могут действовать лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.
         1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
         1.3.1. Администрация города Змеиногорска Змеиногорского района Алтайского края расположена по адресу: Алтайский край, Змеиногорский район г. Змеиногорск, ул. Ленина д.68 (2 этаж). 

         1.3.2. График приема специалистом по земле Администрации города Змеиногорска Змеиногорского района Алтайского края: 

- физических лиц, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей понедельник, пятница с 8.00 до 12.00; 
         1.3.3. Справочные телефоны: 

Приемная Администрации города Змеиногорска – 8-385-87-2-15-70;

Ведущий специалист по казне Администрации города Змеиногорска – 8-385-87-2-19-71;
          1.3.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

- непосредственно в Администрации города Змеиногорска Змеиногорского района Алтайского края; 

 - с использованием средств телефонной связи, электронного информирования; 

- посредством размещения в информационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет на сайте администрация-города-змеиногорска.рф), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и др.). 

         1.3.5. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, Интернет-адресах, адресах электронной почты Администрация города Змеиногорска  размещаются: 

- на Интернет-сайте администрация-города-змеиногорска.рф; 

- на информационных стендах Администрации города Змеиногорска,  

          1.3.6. На информационных стендах Администрации города Змеиногорска Змеиногорского района Алтайского края может размещается следующая информация: 

- извлечения из законодательных и иных нормативно-правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

- текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте администрация-города-змеиногорска.рф и извлечения на информационных стендах); 

 - перечни документов, необходимых для представления муниципальной услуги, и требования к ним; 

- местоположение, график приема специалистов, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги; 

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. 

         1.3.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Администрации города Змеиногорска подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Максимальное время приема при обращении заявителя в Администрацию города Змеиногорска – 40 минут, при ответе на телефонный звонок – 10 минут. 

          1.3.8. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом  при личном контакте с заявителями, с использованием средств, телефонной связи, посредством электронной почты. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
          2.1. Административный регламент при предоставлении в аренду или в собственность земельных участков юридическим и физическим лицам (далее – Административный регламент), разработан с целью повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по предоставлению собственникам зданий, строений, сооружений земельных участков, находящихся муниципальной собственности, предпринимателям, юридическим и физическим лицам в аренду или в собственность (далее – предоставление земельного участка), и определяет сроки и порядок предоставления земельных участков (далее – муниципальная услуга). 

          2.2.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с: 

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 г. № 51-ФЗ; 

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26 января 1996 г. № 14-ФЗ; 

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 г. № 136-ФЗ; 

- Федеральным законом от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним"; 

- Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"; 

- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

- Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ "О государственном кадастре объектов недвижимости"; 

- приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 13 сентября 2011 г. № 475 "Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок";  

- решением Змеиногорского городского Совета депутатов Змеиногорского района Алтайского края от 27.10.2011 №  74 «Об утверждении Положения «О порядке определения размера арендной платы за использование находящихся на территории города Змеиногорска Змеиногорского района Алтайского края земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или в муниципальной собственности, порядке, условиях и сроках ее внесения на 2012 год»;

- постановлением Администрации Алтайского края от 22.10.2008г. № 448 «Об установлении цены земельных участков, продаваемых собственникам расположенных на них зданий, строений, сооружений»; 

- правилами землепользования и застройки муниципального образования город Змеиногорск;

- Уставом муниципального образования "город Змеиногорск "; 

2.3. В процессе предоставления муниципальной услуги Администрация  взаимодействует с:

Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;

Филиалом ФГБУ «ФКП Росреестра» по Алтайскому краю;

            2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги могут являться: 

-  издание постановления о предоставлении земельного участка в аренду; 
- издание постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;
-  издание постановления о предоставлении земельного участка в собственность;

- заключение договора аренды земельного участка; 

- заключение договора купли-продажи земельного участка; 

- заключение договора безвозмездной передачи в собственность земельного участка;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги;
          2.5. Рассмотрение вопросов о предоставлении земельного участка осуществляется на основании заявления, собственноручно подписанного заявителем, в котором указаны реквизиты и адрес заявителя, контактные телефоны для связи. 

Форма заявления приведена в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту. 

         2.6. Вместе с заявлением о предоставлении земельного участка необходимы следующие документы: 
2.6.1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2.6.2. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок.

2.6.3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

2.6.4. При наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:

2.6.4.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и

2.6.4.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

2.6.5. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

2.6.5.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
2.6.5.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

2.6.6. Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

2.6.7. Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пунктах 2.6.1.-2.6.8 настоящего Перечня.

2.6.8. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

2.7. По своему желанию заявитель дополнительно может предоставить иные документы, которые по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

           2.8. Специалисты Администрации не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены. 

III. Административные процедуры

          3.1. Прием и первичное рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка 

          3.1.1. Специалист Администрации города Змеиногорска  принимает у заявителя комплект документов. Во время приема у заявителя документов специалист: 

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность;

- проверяет правильность оформления заявления, комплектность и подлинность исходных документов, представленных заявителем, в соответствии с пунктом 6.1 настоящего Административного регламента, отсутствие в заявлении и прилагаемых к нему документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание. 
      При установлении фактов несоответствия заявлении и (или) прилагаемых документов установленным требованиям, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению. 

     Административное действие выполняется в течение 40 минут.
     Cпециалист Администрации передает документы на регистрацию специалисту, ответственному за регистрацию входящей и исходящей документации, который:

фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в журнал учета входящих документов, указывая:

регистрационный номер;

дату приема документов;

наименование заявителя;

наименование входящего документа;

дату и номер исходящего документа заявителя.

На заявлении проставляет штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов.

Специалист Администрации, ответственный за регистрацию входящей и исходящей документации, передаёт Главе администрации все документы в день их поступления.

Регистрация документов осуществляется специалистом в день поступления документов.

          3.1.2. Заявление по просьбе заинтересованного лица может быть оформлено специалистом Администрации города Змеиногорска с  использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно указывает на заявлении свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

          3.1.3. В месячный срок со дня поступления заявления Администрация города Змеиногорска принимает решение о предоставление земельного участка в аренду или собственность.  

          3.1.4. Поступившее заявление вместе с пакетом документов передается специалисту Администрации города Змеиногорска  для подготовки проекта постановления о предоставлении земельного участка в аренду или собственность, а также договора аренды земельного участка, договора купли-продажи земельного участка или безвозмездной передачи в собственность.
          3.1.5. В случае если в ходе проверки документов выявлены основания для отказа в рассмотрении заявления, специалист Администрация города Змеиногорска  в течение 1 месяца после регистрации заявления готовит уведомление об отказе в рассмотрении заявления.
           Принятие решения (постановления) о предоставлении муниципальной услуги. 

         3.2. В случае соответствия представленных документов всем требованиям, установленным настоящим регламентом, специалист готовит проект постановления Администрации о предоставлении земельного участка в  аренду, в собственность (купля-продажа или безвозмездная передача), в постоянное (бессрочное) пользование.
Постановление направляется на подписание Главе Администрации.

После принятия постановления специалист Администрации осуществляет подготовку проекта договора аренды, договора купли-продажи или безвозмездной передачи  земельного участка.
        3.3. Выдача документов.

        3.3.1. Основанием для выдачи документов являются постановления Администрации города Змеиногорска, договоры аренды, купли-продажи или безвозмездной  передачи земельных участков, подписанные Главой Администрации или его заместителем.

Документ о предоставлении муниципальной услуги выдается лично заявителю или его законному представителю.

При получении документов заявитель либо его законный представитель расписывается в договоре, а так же в книге учета выдачи договоров и ставит дату получения.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 30 дней с момента регистрации заявления;

        3.4. Блок-схема процедуры по предоставлению муниципальной услуги представлена в Приложении № 9 к настоящему Административному регламенту.

IV. Контроль за порядком предоставления муниципальной услуги

       4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, установленных настоящим Административным регламентом, осуществляется Главой Администрации города Змеиногорска. 

       4.2. Специалист Администрации города Змеиногорска  несет персональную ответственность за: 

- правильность оформления выдаваемых документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

- полноту и своевременность предоставления информации о предоставлении муниципальной услуги; 

- достоверность представленной информации о предоставлении муниципальной услуги; 

- правильность оформления ответов на письменные запросы заявителей. 

V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения Административного регламента

       5.1.Заявители имеют право обжаловать действия или бездействие должностных лиц Администрации города Змеиногорска, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: 

- в суде, 

- в досудебном порядке. 

       5.2. Заявители могут обжаловать:  

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

 По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Положения настоящего административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

                                                           Приложение № 1

Блок – схема административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги



                          Да








Нет
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                                                 Приложение № 2
Форма заявления о предоставлении земельного участка в аренду физическому лицу 
                                                                                Главе Администрации города Змеиногорска 

                                                                                ______________________________________
                                                                                                    от________________________________________  

__________________________________________

                                    __________________ число, месяц, год рождения 

 паспорт серия    ______ номер _________выдан 

__________________________________________ 

 




                                «___»_________________________________года         

                                                                                               зарегистрированный (ная) по адресу:                        
__________________________________________

__________________________________________

                                                                              место фактического проживания_____________

       __________________________________________

                                   тел. _______________

Заявление.
 Прошу предоставить в аренду земельный участок площадью _______ кв.м. с кадастровым номером 22:67:__________:________, расположенный по адресу: г. Змеиногорск, ________________________________________________________________________________,  сроком на ______________ для______________________________________________________.
Приложения: 
1.

2.

3.

    Я, ________________________________________________________________________________

даю согласие Администрации города Змеиногорска Змеиногорского района на автоматизированную, а так же без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных п.3 ч.1 ст.3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», содержащихся в настоящем заявлении, в целях обеспечения соблюдения земельного законодательства и иных нормативно правовых актов, для оформления договора купли-продажи (аренды, безвозмездной передаче в собственность и др.) земельного участка, в порядке, установленном законами РФ.

     Срок, в течение которого действует согласие на обработку моих персональных данных  - со дня подачи настоящего заявления до дня оформления договора.

                           «      » ___________  201__ г.

                                                                        



_____________

Форма заявления о купле-продаже земельного участка в собственность юридическому лицу 
                                                                       Главе Администрации города Змеиногорска 
                                                                               __________________________________________
                                                                                                    от________________________________________  

__________________________________________

                                    __________________ число, месяц, год рождения 

                                                                               паспорт серия    ______ номер _________выдан 

__________________________________________ 

 




                                «___»_________________________________года         

                                                                               зарегистрированный (ная) по адресу:                        

__________________________________________

__________________________________________

                                                                              место фактического проживания_____________

       __________________________________________

                                   тел. _______________

Заявление.
 Прошу продать в собственность  (долевую, совместную) земельный участок площадью __________ кв.м., с кадастровым номером ___________________ расположенный по адресу: г. Змеиногорск,______________________________________________________________________     

для эксплуатации _________________________________________________________________.

Приложения: 

1.

2.

3.

    Я, ________________________________________________________________________________

даю согласие Администрации города Змеиногорска Змеиногорского района на автоматизированную, а так же без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных п.3 ч.1 ст.3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», содержащихся в настоящем заявлении, в целях обеспечения соблюдения земельного законодательства и иных нормативно правовых актов, для оформления договора купли-продажи (аренды, безвозмездной передаче в собственность и др.) земельного участка, в порядке, установленном законами РФ.

     Срок, в течение которого действует согласие на обработку моих персональных данных  - со дня подачи настоящего заявления до дня оформления договора.

                           «      » ___________  201__ г.

                                                                                                                _____________

Форма заявления о безвозмездной передаче земельного участка в собственность физическому лицу
                                                                      Главе Администрации города Змеиногорска 
                                                                               __________________________________________                            
                                                                                                    от________________________________________  

__________________________________________

                                    __________________ число, месяц, год рождения 

                                                                               паспорт серия    ______ номер _________выдан 

__________________________________________ 

 




                                «___»_________________________________года         

                                                                               зарегистрированный (ная) по адресу:                        

__________________________________________

__________________________________________

                                                                              место фактического проживания_____________

       __________________________________________

                                   тел. _______________

Заявление.

Прошу передать безвозмездно (бесплатно) в  собственность (совместную, долевую)  земельный участок площадью ______кв.м расположенный по адресу: г. Змеиногорск, _______________________________________кадастровый номер _____________________  для  эксплуатации _____________________________________________________________________.

Приложения: 

1.

2.

3.

    Я, ________________________________________________________________________________

даю согласие Администрации города Змеиногорска Змеиногорского района на автоматизированную, а так же без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных п.3 ч.1 ст.3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», содержащихся в настоящем заявлении, в целях обеспечения соблюдения земельного законодательства и иных нормативно правовых актов, для оформления договора купли-продажи (аренды, безвозмездной передаче в собственность и др.) земельного участка, в порядке, установленном законами РФ.

     Срок, в течение которого действует согласие на обработку моих персональных данных  - со дня подачи настоящего заявления до дня оформления договора.

                          «      » ___________  201__ г.

                                                                        



_____________
Форма заявления о предоставлении земельного участка в аренду юридическому лицу 
Главе Администрации города Змеиногорска 

                                                                              ____________________________________                                   

                           от _____________________________________
                                                                             ______________________________________
                                                                    (полное наименование, организационно-           


                                                    правовая форма, ИНН, ОГРН)
                                                       

Адрес заявителя: ________________________

                                (юрид. и почт. адреса,

                         ______________________________________

                                                       Телефон (факс) заявителя: ________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Просим предоставить в аренду земельный участок площадью _______ кв.м. с кадастровым номером 22:67:__________:________, расположенный по адресу: г. Змеиногорск, ________________________________________________________________________________,  сроком на ______________ для______________________________________________________.
Приложения: 

1.

2.

3.

                           «      » ___________  201__ г.

                                                                        



_____________


МП
Форма заявления о купле-продаже земельного участка в собственность 

юридическому лицу   

Главе Администрации города Змеиногорска 

                                                                              ____________________________________                                   

                           от _____________________________________
                                                                             ______________________________________
                                                                    (полное наименование, организационно-           


                                                    правовая форма, ИНН, ОГРН)
                                                       

Адрес заявителя: ________________________

                                (юрид. и почт. адреса,

                         ______________________________________

                                                       Телефон (факс) заявителя: ________________

Заявление.
 Просим продать в собственность земельный участок площадью __________ кв.м., с кадастровым номером ___________________ расположенный по адресу: г. Змеиногорск,______________________________________________________________________     

для эксплуатации _________________________________________________________________.

Приложения: 

1.

2.

3.

«      » ___________  201__ г.

                                                                        



_____________


МП





























































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































Выдача результатов муниципальной услуги заявителю





Специалист  готовит и согласовывает проект постановления и договора аренды или купли-продажи (1 месяц)





Отказ в рассмотрении заявления на предоставление муниципальной услуги (1 месяц)





Заявитель обращается в Администрацию города Змеиногорска с заявлением о предоставлении муниципальной услуги





Специалист  проверяет правильность оформления заявления, комплектность документов (40 мин.)





Специалист передает заявление вместе с пакетом документов на регистрацию (1-3 дня)





Поступившее  заявление с пакетом документов передается в специалисту для обработки





Все ли документы представлены? Соответствуют ли документы установленным требованиям








